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1. Pendahuluan

1.1 Tentang Portal Akademik

Portal Akademik, merupakan sebuah sistem informasi yang berfungsi sebagai integrator
informasi akademik yang ada di berbagai unit akademik (program studi/fakultas)
sekaligus sebagai sarana komunikasi antar civitas akademika kampus. Sistem ini
dibangun dari kondisi eksistensi informasi akademik di kampus yang sangat beragam
dan bervariasi bentuknya, sehingga membutuhkan sebuah “portal” yang akan

mengintegrasikan informasi-informasi tersebut sehingga mempermudah akses publik.

Pengguna Portal Akademika ini terdiri dari 3 jenis yaitu :
1. Administrator.
2. Mahasiswa.

3. Dosen.

1.2 Tentang Dokumen

Software User Manual atau Panduan Penggunaan Portal Akademik bagi Mahasiswa
merupakan suatu fasilitas yang dapat digunakan oleh Mahasiswa sebagai panduan

dalam menggunakan Portal Akademik.
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2. Petunjuk Penggunaan

2.1 Login

Sebelum memasuki Halaman Utama Portal Akademik, mahasiswa harus login dulu ke

dalam sistem dengan cara memasukkan Username dan Password.

Tampilan halaman login tampak seperti gambar di bawah ini :

%

A

Portal Akademik‘\

Username| 200704001 |

Password | Hkksk |

2.2 Halaman Selamat Datang

Bagi yang pertama kali masuk ke Portal Akademik, akan mendapatkan halaman selamat

datang dari sistem, yang tampilannya seperti di bawabh ini:
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Portal Akademik adalah sistem wang memungkinkan para civitas akademika untuk menerima informasi dengan lebih cepat melalui Internet.
Sistern ini memberi kemudahan setiap civitas akademika untuk melakukan aktivitas-aktivitas akademik dan proses belsjar mengsjar.

Sizstern mengidentifikasi bahvwa ini adalah kali pertama &nda masuk ke Portal Akademik. Untuk dapat menggunakan Portal Akademik, ada
beberapa langkah vang harus dikuti terlebih dabulu. Silshkan tekan tombol dibeseab untuk melanjutkan proses.

Tekan tombol Next, dan halaman berikutnya berisi tentang butir-butir Kesepakatan yang
Harus di penuhi sebagai user. Di akhir halaman terdapat opsi Setuju dan Tidak Setuju,
tekan tombol Setuju untuk meneruskan kehalaman berikutnya.

1. Perlindungan Hak Milik intelektual

Aplikasi Portal Akademik ini dikembangkan dan dimiliki sepenubnya oleh Universitas Gamatechno Indonesia. Segala karya intelektiual
terkat dengan aplikasi maupun data adalab milik Universitas Gamstechno Indonesia, Segala informasi yang disajkan melalul splikasi ini
dapst digunakan secara bebas urtuk keperluan akademiz, non-komersial dan pribedi. Untuk tu, segala hal terkait dengan penggunsan
sebadian stau seluruh karya intelektual termasuk data vang sifatnya komersial stau non-akademis,; memerlukan jin dan persetujuan dari
Universitas Gamatechno Indonesia.

M

. Penggunaan Portal Akademik Universitas Gamatechno Indonesia

Aplikasi ini digunakan untuk kepentingan publik dan seluruh civitas akademika Universitas Gamstechno Indonesia, Segala bertuk aktivitas
yang merusak aplikasi, memanipulasi data, dan hal-hal lsin sehinggs merugikan selurub civitas Universitas Gamatechno Indonesia, akan
diprozes secara hukum, termasuk sangsi akademis bagi civitas akademika universitas, sesusi sturan yano berlaku.

(4]

. Segala kebutuhan informasi terkait dengan aplikasi i

dapat diperoleh dari BAA Universitas Gamatechno Indonesia.

Disclaimer

Aplikasi ini berfungsi sebagal alat bantu penyediaibenyaii informasi berupa interface publik yang menjembstani publik dengan aplikasi
Sistem Informasi Akademik di Universitas Gamatechno Indonesia. Semua informasi akademik diperoleh secara langsung dari fakoftas,
melalui infrastruktur jaringan intranet kampus. Data yang terlibat di Portal Akademik sama dengan yang ada di fakultas, oleh karena ity
data di Portal Akademik sangst bergantung pada validitas data di fakultas. Secara formal, data yang walicd adalah data vang telab
dictorizaszi oleh dekan fakuttas maupun BAL Universitas Gamatechno Indonesia

Saya telah bhaca d cermat, | i, dan yetujui setiap k katan di atas.

Setelah melewati halaman di atas, selanjutnya ada halaman yang mewajibkan untuk

mengganti password default. Halamannya seperti gambar di bawabh ini.

Urntuk kesmanan, Anda divwajibkan urtuk memasukkan passyword baru untuk menggsntikan password default Anda. Password default
biza Anda dapstkan dari selebaran yang dibagikan oleh BAL, Silakan masukkan password baru Ands:

Password lama porsaac
Password baru *
Tulis Ulang Password baru [
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Setelah memasukkan password baru, di halaman terakhir selamat datang, sistem akan
menampilkan fitur-fitur yang dapat diakses dan dipergunakan (seperti misalnya

pengisian KRS, informasi hasil studi, melihat transkrip nilai, dan sebagainya).

Anda Telah Melalui Proses yang Disyaratkan! Terima Kasih.

Portal Akademik memiliki fungsi-fungsi:

. Pengizian KRS (Kartu Rencana Studi

. Informasi Hazil Studi

. Tranzkrip Milai

. Pengelalsan Milsi

. Pengumuman (akademik, beasizwa, woarkshop)
. Informasi matakuliah ditawearkan

. Messaging

. Forum diskusi

Lo = R L R

Sehelumnya, silakan Anda baca:

. Manual Penggunsan Portal Akademik (FDF)

. Hesepakatan Yang Harus Dipenuhi

. Data Akademik Terakomodasi

. Tertang Portal Akademik (Fregquently &sked Questions)
. Disclaimer

L O

Portal Akademik ini akan zelalu dikembangkan lebib lanjut, untuk memperbaiki kekurangan dan menambsh layanan-layanan k&innya.
Silakan tetap feep I fodch dengan sistem ini.

Pertaryaan, saran, dan kritik silakan diberikan di form “feedback” (terletak di bagian baswahffooter halaman).

Silakan tekan tombol di bawah urtuk masuk ke Portal Akademik

Silahkan klik tombol Next, dan akan masuk dalam menu Portal Akademik.

2.3 Halaman Depan

Setelah proses login berhasil, maka akan tampil halaman depan dari portal akademik

seperti pada gambar di bawah ini :
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Kotak Pesan Informmasi Pengguna

Selamat Datang MAHMUD FAUJI

. . Ancla memiliki {0 ) pesan barm
Selamat Datang o Portal Akademike. Portal

Alkademilk adalah sistern yang remungkinkan para Meanl Treivim
civitas akademika STHWMK ARAKOM untuk menerima PhOtf) Not
informasi dengan lebin cepat melalui Internst. Sistem ini Available

ditarapkan dapat membed kemudahan setiap civitas
akademika untulk melakukan aktivitas-aktivitas akademik
dan proses belgjar mengajar. Selamat menggunakan MAHMUD FAUI
fasilitas ini. AUSLIDO
Manajem en Inform atika
P &g um urm.an Diskus T erbary [Logout |
Belum ada forum diskusi o
K ategori @ Infonn asi Akademik Academics

Belum ada nformasi untuk kategori ini Halaman Depan

Panduan
Profi

K ategori @ Hegiatan Mahasiswa
Belunm ada nformasi untuk kategori ini
Informasi Mat alu iah
Kategaori @ Seputar Registrasi Dit awe arbean
Belum ada nformasi untuk kategori ini Kartu Rencana Studi
Kartu Hasil Studi
Transkrip Niai
Informasi Akademik
wWorkshop

Ubah Password

Pe=an

Forum Diskus

¥irtual Class
Materi Kuliah
P engunmunan
Tugas Kuliah
Dislusi Online
Agenda Kelas
Agenda Pribadi
Fie Sharing
Referensi

Panduan

Status Service
~» SIA

2.4 Panduan

Menu Panduan berisi panduan penggunaan Portal Akademik bagi Mahasiswa.
Panduan ini akan ditampilkan dalam format PDF. Untuk kemudahan dan kenyamanan
penggunaannya, sebaiknya panduan ini Anda buka di jendela yang baru. Caranya klik
kanan pada menu Panduan dan pilih Open Link in New Window.
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2.5 Profil

Menu Profil berisi profil (biodata) dari mahasiswa yang bersangkutan.
Pilih menu Profil, maka akan tampil halaman Profil Mahasiswa seperti pada gambar di
bawah.

Profil Mahasiswa

Keterangan :
Profil Mahasiswa berisi data pribadi pengguna portal akadermik. Apabila terdapat kesalahan
data, anda dapat menghubungi bagian akademik untuk memperbaikinya.

MIM 200704002

Mama T GUSTI PUTLY AMBARA WIBAWA
Alamat

Termpat Tanggal Lahir , 24 Mei 1989

Agama

Jenis Kelamin Laki-laki

fisal SLTA

Tanggal Terdaftar 01 September 2007

Marma Orang Tua
Alamat Orang Tua
‘Warga Megara

Skakus AkEF

2.6 Informasi Matakuliah Ditawarkan
Menu Informasi Mata Kuliah Ditawarkan merupakan salah satu menu di Portal Akademik

yang menampilkan daftar mata kuliah yang diselenggarakan untuk semester aktif pada
fakultas yang bersangkutan.

Halaman 9 dari 31



PANDUAN BAGI MAHASISWA

Informasi Matakuliah Ditawarkan

HKeterangan :

Informasi Matakuliah Ditawarkan berisi selurub matakualiah yang ditawarkan pada semester
aktif. Dari seluruh matakuliah yang terdapat pada daftar, setiap matakuliah mempunyai
aturan tersendiri bergantung pada program studi, kurikulum, dan aturan akademik lainnya.
Untuk lebih jelasnya, anda dapat melihat detil kelas.

Semester Gasal 2008/2009

Program Stud MANAJEMEN [

FPaket Semester 1
Paket Semester 3
Paket Semester &
Paket Semester 7

NO KODE MATAKULIAH NAMA DOSEN KELAS W/P SKS
274 MKE-481 Skripsi . w4
Petunjuk:

« Klik link nama kelas untuk melihat detil kelas

Sebagai contoh, gambar di atas menunjukkan daftar mata kuliah yang ditawarkan pada
semester genap 2006/2007. Daftar yang ditampilkan pada tabel di atas meliputi kode
mata kuliah, nama mata kuliah, nama dosen, kelas mata kuliah, sifat, dan jumlah sks-

nya.

Untuk mengetahui lebih detail tentang informasi sebuah kelas mata kuliah, silakan pilih
paket semester yang diinginkan dan klik nama kelas suatu mata kuliah sehingga akan

ditampilkan halaman Detail Kelas.

2.7 Kartu Rencana Studi

Menu Kartu Rencana Studi merupakan menu yang dapat digunakan untuk mengelola
kartu rencana studi mahasiswa seperti menambahkan data rencana studi, menghapus

data rencana studi dan mencetak kartu rencana studi.
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Kartu Rencana Studi

Keterangan :

Kartu Rencana Studi merupakan fasilitas pengisian KRS secara online. Fasilitas KRS Online
ini hanya dapat digunakan pada saat masa KRS atau masa revisi KRS, Mahasiswa dapat
memilih matakuliah yang ingin diarmbil bersesuaian dengan jatah sks yang dimiliki dan
matakuliah yang ditawarkan. Setelah melakukan pengisian KRS mahasiswa dapat mencetak
WS tersebut agar dapat ditandatangani aleh dosen pembimbingnya masing-masing.

Mama IDA FARIDA

MM 5551000565

Program Studi MANAIEMEN

Semester Gasal 2008 [ 2009

Maksimum SKS 24

NO KODE MATA KULIAH SKS

1 |:| EKK-113 Pengantar Manajemen 3
z [ exe-114 Pengantar Ekanormi Mikro 3

Total SKS diambil 6

| Tambah Matakuliah | | Hapus Matakuliah

2.7.1 Menambah Data Rencana Studi
Langkah-langkah untuk menambah data rencana studi adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Kartu Rencana Studi.

2. Tekan tombol Tambah Matakuliah.

3. Pilih matakuliah yang akan diambil pada semester bersangkutan dengan cara
memberikan tanda centang pada checkbox yang tersedia pada kolom

Kelas/Matakuliah dan tekan tombol Tambabh.

2.7.2 Menghapus Data Rencana Studi
Langkah-langkah untuk menghapus data rencana studi adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Kartu Rencana Studi.
2. Pada halaman Kartu Rencana Studi, pilih data rencana studi yang akan dihapus
dengan cara memberikan tanda centang pada checkbox pada kolom Kode.

3. Tekan tombol Hapus Matakuliah.

2.7.3 Mencetak Kartu Rencana Studi
Langkah-langkah untuk mencetak kartu rencana studi adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Kartu Rencana Studi.

2. Pada halaman Kartu Rencana Studi, tekan tombol Cetak.
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3. Tekan tombol OK/Print.

2.8 Kartu Hasil Studi

Menu Kartu Hasil Studi merupakan menu yang dapat digunakan untuk melihat hasil
studi mahasiswa per semester.
Langkah-langkah untuk melihat kartu hasil studi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Kartu Hasil Studi.
2. Pilih semester yang akan dilihat dan tekan tombol Lihat. Akan tampil halaman
Kartu Hasil Studi seperti pada gambar di bawah.
Untuk mencetak Kartu Hasil Studi ini tekan tombol Cetak.
Pilih menu File - Print.
Tekan tombol Print/OK.

Kartu Hasil Studi

HKeterangan :

Kartu Hasil Studi merupakan fasilitas yang dapat digunakan untuk melihat hasil studi
mahasiswa persemester. Selain dapat dilihat secara online, hasil studi ini juga dapat
dicetak.

Semester Gasal 2008/2000 [w

Marna AGUNG APRIYANMTO
MIM 5551080294
Program Studi MAMAJEMEM
Semesker Gasal 200812009
NO KODE MATA KULIAH KELAS W/P SKS NILAI
1 MPE-112  Pendidikan Agama Islam MPE-102-4 z
Z  MPE-111 Pancasila dan Kewarganegaraan MPE-101-& z
&) MEE-111 | Pengantar Akuntansi 1 MEE-111-8 &)
Jumlah SKS diambil 19
Jumlah mata kuliah diambil - 7
IP Semester :
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2.9 Transkrip Nilai

Menu Transkrip Nilai merupakan menu yang dapat digunakan untuk melihat transkrip
nilai mahasiswa. Transkrip nilai mahasiswa akan ditampilkan pada halaman Salinan

Transkrip Mahasiswa seperti tampak pada gambar di bawah ini.

Transkrip Nilai

Keterangan :

Transkrip Milai bersi informasi nilai hasil studi mahasiswa mulai dan semester awal sampai

dengan semester terakhir mahasiswa. Transkrip ini dapat dicetak dalam bentuk transkrip
satu halaman.

Mama Agung Puji
MNIM 05015123
Program Studi MATEMATIKA
ND SEMESTER KODE MATA KULIAH SKS NILAI
1 | Semester Gasal 2006 ME14032 BaHASA INDORMESIA 2 o+
Z  Semester Gasal 2008 MC15082 ALIABAR T z2 h-
FPrastasi Akademik
Jumlah SKS diambil 4
Jumlah mata kuliah diamkbil ; 2
P Kumulatif C388

Keterangan Milai

A 400
A+ 400
A- 375
AB 350
E 300
E+ 3724

Langkah-langkah untuk mencetak transkrip nilai adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Transkrip Nilai.

2. Pada halaman Transkrip Nilai, tekan tombol Cetak.
3. Pilih menu File = Print.
4. Tekan tombol Print/OK.
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2.10 Informasi Akademik

Menu Informasi Akademik berfungsi untuk menampilkan informasi akademik untuk

mahasiswa pada fakultas yang bersangkutan.

Informasi Akademik

Keterangan :

(1]
1 Batas Registrasi dan KRS

Halaman : 1

Informasi Akademik berisi informasi-informasi yang berkaitan dengan hal akademis.

JubpuL TANGGAL

01 Sepkember 2005

Langkah-langkah untuk melihat data informasi akademik adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Informasi Akademik.

2. Pada halaman Informasi Akademik, pilih data yg ingin dilihat dan tekan link judul

informasi akademik pada kolom Judul sehingga akan tampil halaman Detil

Informasi Akademik.

3. Untuk kembali ke halaman Informasi Akademik, tekan tombol Kembali.

2.11 Workshop

Menu Workshop berfungsi untuk menampilkan informasi workshop yang dapat diikuti

oleh mahasiswa.

Informasi Workshop

Keterangan :

maupun akan dilaksanakan.
ND
1 kelulusan

Halaman : 1

Warkshaop berisi infarmasi yvang berkaitan dengan kegiatan-kegiatan workshop yang sedang

JupuL TANGGAL

21 uli 2008

Langkah-langkah untuk melihat data informasi workshop adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Workshop.

2. Pada halaman Informasi Workshop, pilih data yg ingin dilihat dan tekan link judul

workshop pada kolom Judul sehingga akan tampil halaman Detil Workshop.

3. Untuk kembali ke halaman Informasi Workshop, tekan tombol Kembali.
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2.12 Ubah Password

Menu Ubah Password merupakan menu untuk mengubah password mahasiswa.

Password

HKeterangan :

Ubah Password dapat digunakan untuk merubah password lama menjadi password baru.
Jika anda lupa password anda, silahkan menghubungi bagian akademik untuk mendapatkan
password baru.

Form Ubah Password

Password lama
Password baru

Tulis Ulang Password baru

Langkah-langkah untuk mengganti password adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Ubah Password.
2. Isikan password lama dan password baru pada Form Ubah Password dan tekan

tombol Simpan.

2.13 Pesan

Menu Pesan merupakan menu yang berfungsi sebagai email dimana pengguna dapat
mengirim pesan, melihat pesan masuk dan membalasnya serta menghapus pesan yang
sudah tidak dibutuhkan.

Kotak Pesan

Keterangan :
Fesan merupakan fasilitas surat elektronik yang hanya dapat digunakan antar pengguna
portal.

kotak Masulk {1/1) Pesan
Kotak Terkirim {0} Pesan

Sampah (0} Pesan

Daftar Pesan Kotak Masuk

NO AKSI PENGIRIM PENERIMA JupuL TANGGAL KIRIM
1 w Adrinistrakar Portal AGUNG APRIVAMTO SPP 14 Okkober 2008
Halaman : 1
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2.13.1 Mengirim Pesan
Langkah-langkah untuk mengirim pesan adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Pesan.

2. Tekan tombol Pesan Baru.

3. Isikan data pesan pada Form Kirim Pesan dan tekan tombol Kirim.

Catatan : Khusus untuk mengisi Field Tujuan pada Form Kirim Pesan dapat dibantu

dengan menggunakan “Kontak” seperti pada gambar di bawah ini :

Form Cari Kontak

D MIM
[] Mama :
[] Prodi : -

NO. NIM NAMA LENGKAFP PROGRAM STUDI AKSI

1 3332000932 HASAMUDIN TEKMIK ELEKTRO O

Langkah-langkah penggunaan Kontak adalah sebagai berikut :

1. Tekan tombol Kontak.

2. Jika calon penerima pesan belum ada dalam Kontak, maka data calon
penerima pesan tersebut harus ditambahkan dulu ke dalam Kontak yaitu
dengan cara :

a. Tekan tombol Tambah Kontak.

b. Cari data calon penerima pesan yang akan ditambahkan ke dalam
Kontak dengan mengisikan datanya pada Form Tambah Kontak dan
tekan tombol Cari.

c. Tekan tombol Tambah yang terdapat pada kolom Aksi.

d. Data yang tadi ditambahkan akan masuk ke dalam Kontak.

3. Jika calon penerima pesan sudah ada dalam Kontak : pilih calon penerima
pesan dan klik radio button pada kolom Aksi seperti pada gambar di bawah

ini.
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1

M.

MIM NAMA LENGKAP PROGRAM STUDI AKSI
F332000932  HASANUDIM TEKMIK ELEKTR.C @

b

2.13.2 Melihat Pesan Masuk
Langkah-langkah untuk melihat pesan masuk adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Pesan.

2. Pada halaman Daftar Pesan Kotak Masuk, klik link judul pesan yang terdapat

pada kolom Judul sehingga akan tampil halaman Detail Pesan seperti pada

gambar di bawah ini.

Pengirirm

Penerima

Judul

Isi Pesan

Kotak Pesan
Detail Pesan

Tanggal Pengiriman 14 Oktober 2005

Tanggal Dihapus

Administrator Portal | Tambahkan ke Kontak

AGLING APRIYANTO

5pp

pembayaran spp untuk smk ini belum dilunasi, .

| Kemnbali | | Balas | | Teruskan |

3. Pada halaman di atas terdapat tombol untuk menambahkan data pengirim ke

Kontak, membalas dan meneruskan pesan.

a. Menambahkan data pengirim ke kontak :

Tekan tombol Tambahkan ke Kontak.

b. Mebalas pesan :

Tekan tombol Balas.
Ketikkan isi pesan pada Form Balas Pesan dan tekan tombol

Kirim.

c. Meneruskan pesan :

Tekan tombol Teruskan.

Pada Form Lanjutkan Pesan, pilih Tujuan (kepada siapa pesan
akan diteruskan) dari Kontak dan ketikkan tambahan pesan (jika
ada).

Tekan tombol Kirim.
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2.13.3 Menghapus Pesan
Langkah-langkah untuk menghapus pesan masuk adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Pesan.

2. Pada halaman Daftar Pesan Kotak Masuk, pilih pesan yang akan dihapus dan

®

tekan tombol

(Hapus) yang terdapat pada kolom Aksi.

2.14 Forum Diskusi

Halaman Forum Diskusi ini digunakan sebagai sarana diskusi antar civitas akademika.

Selamat Datang di Forum Diskusi

Keteranogan :

Forum Diskusi diharapkan dapat dipakai untuk berdiskusi antara para civitas akademika dan
saling membangun mengembangkan wacana untuk kemajuan . Untuk itu dilarang keras
memaki dan menghujat dalam farum ini.

Kategori Diskusi Informasi Kategori

Sosial Budaya 1 topik terdaftar
Kebudayaan daerah,

2.14.1 Menambah Thread
Langkah-langkah untuk menambah thread baru dalam forum diskusi adalah sebagai

berikut :
1. Pilih menu Forum Diskusi.
2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang
terdapat pada kolom Kategori Diskusi.
3. Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama
topik yang terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman

Daftar Thread Topik seperti tampak pada gambar di bawah ini :
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Daftar Thread Topik

Pariwisata
pariwisata sumber devisa negara

Thread Diskusi Informasi Thread
Batik Jogja Jurnlah Past : 1
= 13 COkbober 2008 13:54:03

oleh : Administrator
Portal

Halaman : 4

Buat Thread Baru

Judul Thread Diskusi

Kermbali

Isikan Judul Thread Diskusi pada Form Buat Thread Baru dan tekan tombol
Kirim.
Akan tampil halaman yang berisi Form Tambah Post. Isikan judul posting dan isi

pesan pada Form Tambah Post untuk mengirim pesan dan tekan tombol Kirim.

2.14.2 Melihat dan Membalas Isi Diskusi Dalam Thread
Langkah-langkah melihat dan membalas isi diskusi dalam thread adalah sebagai

1. Pilih menu Forum Diskusi.

2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang

terdapat pada kolom Kategori Diskusi.

Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama
topik yang terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman
Daftar Thread Topik seperti tampak pada gambar di atas.

Pilih thread diskusi yang diinginkan dengan cara mengklik link nama thread yang
terdapat pada kolom Thread Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Post

Thread seperti pada gambar di bawah ini :
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Daftar Post Thread
Batik Jogja
PEMCGIRIR PESARN
Administrator Portal Tangoal Posting 13 Oktober 2005 135405 Reply
I © admin
Administrasi . .
Batik Jogja
batik jogia masih terus diminati meski batik cina telah masuk pasar
indonesia
Halaman : 1
Kembali

5. Tekan tombol Reply.
6. Isi Form Reply Post dan tekan tombol Kirim.

2.15 Feedback

Menu Feedback merupakan menu yang dapat digunakan oleh mahasiswa untuk

menyampaikan masukan kebagian akademik.

Feedback
Form Feedback
Mamna Lser AGUMG APRIYAMTO
Feedback transkrip nilai kok tidak bisa diakses

[tom]
Langkah-langkah mengirim Feedback adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Feedback.
2. Pada halaman Feedback, isikan masukan yang ingin disampaikan pada

feedback kemudian tekan tombol Kirim.

2.16 FAQ

Menu FAQ merupakan menu yang digunakan untuk melihat pertanyaan dan jawaban

yang sering dibahas.
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FAQ

Keterangan :
FAQ (Frequently Asked Question) merupakan menu yang digunakan untuk melihat
pettanyaan dan jawaban yang sering dibahas.

Registrasi

» Bisatelat ga?|

Langkah-langkah untuk melihat detail FAQ adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu FAQ.
2. Pada halaman FAQ, klik link judul pembahasan FAQ untuk menampilakan
detailnya. Sehingga akan tampil FAQ Detail seperti pada gambar di bawabh ini.

FAQ Detail

Registrasi
Registrasi sudah dapat dilakukan sampe tgl 15 Oktober 2003

Bisa telat ga?!

Tanyakan langsung ke bagian pengajaran fakultas masing-masing

2.17 Virtual Class

Virtual Class ini berfungsi sebagai alat bantu dalam pelaksanaan proses belajar
mengajar. Portal Virtual Class Mahasiswa di bagi dalam 9 kategori yaitu : Materi kuliah,
Pengumuman, Tugas Kuliah , Diskusi Online, Agenda Kelas, Agenda Pribadi, File

Sharing, dan Referensi.

2.17.1 Materi Kuliah
Fungsi ini digunakan oleh Dosen untuk mengelola materi mata kuliah yang diampunya.

Daftar Materi

Semester aenap 2006

Filihan Semester Genap 2006 [+

kelas Matdas? - Matematika Dasarll v

Judul

Tampilkan

I:l NO MATA KULIAH JupuL STATUS FILE

Detail 1 Matdasz-Matematika tes upload materi matdasz A
Dasar IT
Halarman : 1

2.17.1.1 Menampilkan Daftar Materi Kuliah
Langkah-langkah untuk menampilkan daftar materi kuliah adalah sebagai berikut :
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1. Pilih menu Materi Kuliah.

2. Pada halaman Daftar Materi, pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang

bersangkutan dan tekan tombol Tampilkan.

2.17.1.2 Menampilkan Detail Materi Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan detail materi kuliah adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Materi Kuliah.

2. Pada halaman Daftar Materi, pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang

bersangkutan dan tekan tombol Tampilkan. Untuk menampilkan detail materi

kuliah, klik link judul materi kuliah yang terdapat pada kolom JUDUL. Selanjutnya

akan tampil halaman detail materi seperti pada gambar dibawabh.

Detail Materi

KELAS Matdas2-Matematika Dasar 11
JupuL tes upload mateti matdasz
FILE

ABSTRAKSI tes upload materi

PENGIRIM ARIS THOEIRIN

STATUS Akkif

3. Tekan tombol Kembali untuk kembali kehalaman Daftar Materi.

2.17.1.3 Menampilkan File Materi Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan file materi kuliah adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Materi Kuliah.

2. Pada halaman Daftar Materi, pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang

bersangkutan dan tekan tombol Tampilkan.

3. Untuk menampilkan file materi kuliah, klik link judul materi pada kolom FILE.

2.17.2 Pengumuman

Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk melihat pengumuman baru yang ada pada

tiap kelas (mata kuliah) yang diikuti.

Daftar Pengumuman Baru

NO. TANGGAL

1 15 Okkober 2008
14:56:54

MATA KULIAH - KELAS

MEB-472 - Anggaran
Perusahaan - 472

Halaman: 1

Daftar Semua Pengumuman

Test

JupuL

2.17.2.1 Menampilkan Detail Pengumuman
Langkah-langkah untuk menampilkan pengumuman adalah sebagai berikut :
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1. Pilih menu Pengumuman.
2. Pada halaman Daftar Pengumuman seperti pada gambar di atas.
3. Kiik link judul pengumuman yang terdapat pada kolom JUDUL, selanjutnya akan

tampil halaman Detail Pengumuman seperti pada gambar dibawah.

Detail Pengumuman

Tanggal : 15 Okrober 2003 14:56:54
Kelas ; - 472

Judul Pengumuman i Tesk

Isi Pengumuman B test kuis di kelas

File attachment

Tanggal Bakas : 01 Moverber 2008

4. Untuk kembali ke halaman Daftar Pengumuman Baru, tekan tombol Kembali.

Catatan : Jika tidak ada Pengumuman Baru, untuk menampilkan daftar semua
pengumuman, klik link Daftar Semua Pengumuman pada halaman Daftar
Pengumuman Baru, kemudian Klik link nama kelas pada Daftar Kelas selanjutnya akan

tampil halaman Daftar Pengumuman.

Daftar Pengumuman

Filihan X

Semester Genap 2006 |v

Kelas Matdas? - Matematika Dasar || [

Judul

Tangaal “ w v sid “ v v
Tarnpillkan
NO. TAMNGGAL JupuL

1 05 Juli 2007 13:36:10 tes pengumuman matdas 2
Halaman : 1

2.17.3 Tugas Kuliah
Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk melihat tugas-tugas yang diberikan dosen

untuk mata kuliah yang diikutinya.
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Tugas Kuliah

Semester Genap 2006
WAKTU WaKTU
NO JupuL DOWNLOAD MATA KULIAH AWAL AKHIR
1 testambah tugas matdas 2 MC14053 - 01 Januari 01 Januari

Matematika Dasar | 2007 00:00:00 2005 00:00:59

2.17.3.1 Menampilkan Detail Daftar Tugas
Langkah-langkah untuk menampilkan detail daftar tugas adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Tugas Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Tugas pilih dan klik link judul tugas yang terdapat pada
kolom JUDUL. Selanjut nya akan tampil detail Data Tugas, seperti gambar di

bawah ini.
DATA TUGAS
SEMESTER GEMAP 2006
MATA KULIAH MZ14053 - Maternatika Dasar 11
unuL tes tambah tugas matdas 2
FILE
ABSTRAKSI tes tambah tugas
WAKTU MULAL 01 Januari 2007 Q0:00:00
WAKTU SELESAL 01 Januari 20065 00:00:59
JAWABAM
File:
kekerangan
MILAL A

2.17.3.2 Menampilkan File Tugas
Langkah-langkah untuk menampilkan file tugas adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Tugas Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Tugas, pilih dan klik link file tugas yang terdapat pada
kolom DOWNLOAD.

2.17.4 Diskusi Online
Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk mengikuti diskusi online pada mata kuliah

yang diikutinya.
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Daftar Forum

Filihan Semester

Genap 2006 |v

Maka Kulish Watermatika Dasar |l

NO. FORUM

1 tarnbiah Forum
tambah thread matdas 2

Halaman : 1

b

TOPIK TERAKHIR

1 2007-07-06
0352139

2.17.4.1 Menampilkan Daftar Forum

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar forum adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Diskusi Online.

2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya

kemudian tekan tombol Tampilkan.

3. Selanjutnya akan tampil Daftar Forum seperti pada gambar diatas.

2.17.4.2 Menampilkan Daftar Topik Forum Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar topik forum kuliah adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Diskusi Online.

2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya

kemudian tekan tombol Tampilkan. Pilih dan klik link nama forum pada kolom

FORUM.

3. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Topik, seperti pada gambar dibawah ini.

Daftar Topik

NO. TOPIK

1 test aja

Halaman: 1

PESAN TERAKHIR

1 2007-07-08
0952139

2.17.4.3 Menampilkan Detail Topik Forum Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan detail topik forum kuliahadalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Diskusi Online.

2. Pada halaman Daftar Mata Kuliah, pilih dan klik link mata kuliah pada kolom

MATA KULIAH.

3. Pada halaman Daftar Forum, pilih dan klik link nama forum pada kolom FORUM.

4. Pada halaman Daftar Topik, pilih dan klik link judul topik pada kolom Forum.
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5. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Pesan, seperti pada gambar dibawah
ini.

Daftar Pesan

PENGIRIM ISI PESAN
User ID: 03014001 Dikirim: 6-7-2007 Jame: 11:1:17
MURHAYATI (1)
ok bagusss...
User ID: 60910037 Dikirim: 6-7-2007 Jam: 2:52:39

ARIS THOBIRIM (1)

test bisa ga va...

Halaman ; 1

Kirim Pesan

Isi Pesan

Petunjuk. [i] Cetak ming[i]
[b] Cetak Tebal [/b]

| Kernbali Ke Forum | | Kirirn |

6. Untuk mengirim pesan, isikan pesan pada form Kirim Pesan dan tekan tombol
Kirim.

2.17.5 Agenda Kelas
Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk melihat agenda kelas yang ada pada tiap
kelas (mata kuliah) yang diikuti.
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Daftar Agenda Kelas

Semester Genap 2006

kelas

Frekuensi Insidental |

O Tampilkan harya wang belum selesai

Agenda Insidental
AGENDA

tambah agenda kelas matdasz
tambah agenda kelas matdasz

Halaman : 1

hatdas? - Maternatika Dasarll |+

WAKTU
01-01-2007 00:00

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar agenda adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Agenda Kelas.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda seperti pada gambar di atas.

3. Untuk menampilkan daftar agenda kelas yang lain, tentukan Kelas dan

Frekuensinya kemudian tekan tombol Tampilkan.

2.17.6 Agenda Pribadi

Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk melihat, menambah, dan menyimpan daftar

agenda pribadinya.

Daftar Agenda Pribadi

Frekuensi Insidental |+

O Tampilkan hanya vang belum selesai

Agenda Insidental

AGENDA

hallooo...
hihii. .. .

Halaman . 1

Selesai (v

WAKTU
07-07-2007 11:00

2.17.6.1 Menampilkan Daftar Agenda Pribadi

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar agenda pribadi adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Agenda Pribadi.
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2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Pribadi seperti pada gambar

di atas.

2.17.6.2 Menambah Agenda Pribadi
Langkah-langkah untuk menambah agenda pribadi adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Agenda Pribadi.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Pribadi seperti pada gambar

di atas.

3. Untuk menambah agenda pribadi, tekan tombol Tambah. Selanjutnya akan

tampil halaman Tambah Agenda Pribadi seperti gambar dibawah.

Tambah Agenda pribadi

Mama Agenda hallooo...

Frekuensi Insidental |

HarifTanggal 11 s Juli w2007 [»
Jam 11w 00 [w

Keterangan hihi

4. Pada form Tambah Agenda Pribadi, tentukan :

Nama Agenda, tentukan nama agendanya.

Frekuensi, pilih jenis frekuensinya apakah mingguan, bulanan, atau
insidental.

Hari/Tanggal, tentukan tanggalnya.

Jam, tentukan waktunya.

Keterangan, tuliskan keterangan seperlunya.

5. Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan data yang telah dibuat.

2.17.6.3 Menghapus Daftar Agenda Pribadi
Langkah-langkah untuk menghapus daftar agenda pribadi adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Agenda Pribadi.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Pribadi seperti pada gambar

di atas.
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3. Pilih daftar agenda pribadi yang ingin dihapus datanya dengan memberi tanda
centang pada checkbox, selanjutnya pilih Hapus kemudian tekan tombol

Simpan.

2.17.7 File Sharing
Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk melihat, mengupload file.

Daftar FileSharing

WAKTU

NO JupuL PENGIRIM KIRIM
1 kest muly nii 60910097 - 06 Juli 2007
test bisa ga va... ARIS THOBIRIMN 100356
Upload File
Halaman : 1

2.17.7.1 Menampilkan Daftar File Sharing
Langkah-langkah untuk menampilkan daftar file sharing adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu File Sharing.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar File Sharing seperti pada gambar di
atas.

3. Untuk melihat detail dari file sharing, pilih dan Klik link judul file pada kolom
JUDUL.

2.17.7.2 Mengupload File
Langkah-langkah untuk mengupload file adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu File Sharing.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar File Sharing seperti pada gambar di
atas.
Untuk mengupload file, tekan tombol Upload File.

4. Selanjutnya pada halaman Upload File Baru, isikan judul dan browse file

kemudian tekan tombol Upload.

Upload File Baru
Judul test mulu niii
File EAPINDAHAN My Docu_Browss._ |
keterangan test bisa ga ya...
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2.17.8 Referensi
Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk menampilkan data referensi.

Referensi Silabus

K.aka kunci a

2.17.8.1 Menampilkan Daftar Referensi Silabus
Langkah-langkah untuk menampilkan daftar referensi silabus adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Referensi.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Referensi Silabus seperti pada gambar di

atas.

3. Untuk menampilkan daftar referensi silabus, masukkan kata kunci kemudian

tekan tombol Cari. Selanjutnya akan akan tampil gambar seperti dibawah ini.

ND
1

Referensi Silabus

Kaka kunci

Hasil Pencarian Untuk "a": 3

MATA KULIAH

A-PRAKTIELM TEKMIE
SEPARAST

IME-IMTERAKST MANUSIA
Can KOMPUTER

JubpuL

praktikum bareng-bareng
wuk prakkikum bareng-bareng n
rame-rame dilab

tes materi update
best makeri

FILE

testing =i . bxk

2.17.8.2 Menampilkan File Referensi Silabus
Langkah-langkah untuk menampilkan file referensi silabus adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Referensi.

2. Pada halaman Referensi Silabus, pilih dan klik link judul file referensi yang

terdapat pada kolom FILE.
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2.18 Logout

Informasi Pengguna

Photo Not
Available

MAHVUD FAUN
1035110001
Manajem en Inform atik 2

Untuk keluar dari sistem, maka mahasiswa harus melakukan proses logout dengan cara

mengklik link Logout yang terdapat pada bagian Informasi Pengguna.
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